Zarzadzenie nr 6/2023

Dyrektora Gminnego Zlobka w Przechlewie z dnia 24.04.2023r. w sprawie wprowadzenia
w Gminnym Ztobku Smykolandia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt

Na podstawie: art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.164) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Gminnym Ztobku Smykolandia w Przechlewie wprowadza sie:
1) instrukcje kancelaryjng, stanowiacg zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, Stanowiacg zalgcznik
nr 3 do zarzadzenia.

§2

Dokumentacje spraw niezakonczonych powstalg i zgromadzona w Gminnym Zlobku Smykolandia
przed dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku
sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym Ztobku Smykolandia przed dniem
wejsScia w Zycie niniejszego zarzadzenia pozostawia si¢ bez zmiany dotychczasowego znaku
sprawy.

§4

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z tre$cig dokumentu 1 przyjecie do
stosowania.

§5s
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.05.2023 r.

z up. Dyrektora Gminnego Ztobka Smykolandia
Anna Chrapkowska



