
Zarządzenie nr 6/2023 

Dyrektora Gminnego Żłobka w Przechlewie z dnia 24.04.2023r. w sprawie wprowadzenia 

w Gminnym Żłobku Smykolandia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu 

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt 

 

 

Na podstawie: art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz.164) zarządzam, co następuje: 

 

 

§ 1 

W Gminnym Żłobku Smykolandia w Przechlewie wprowadza się: 

1) instrukcję kancelaryjną, stanowiącą załącznik nr 1 do zarządzenia; 

2) jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia; 

3) instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt, stanowiącą załącznik 

nr 3 do zarządzenia. 

 

 

§ 2 

Dokumentacje spraw niezakończonych powstałą i zgromadzoną w Gminnym Żłobku Smykolandia 

przed dniem wejścia w życie niniejszego zarządzenia załatwia się bez zmiany dotychczasowego znaku 

sprawy aż do zakończenia sprawy.    

 

§ 3 

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym Żłobku Smykolandia przed dniem 

wejścia w życie niniejszego zarządzenia pozostawia się bez zmiany dotychczasowego znaku 

sprawy. 

§ 4 

 

Zobowiązuję wszystkich pracowników do zapoznania się z treścią dokumentu i przyjęcie do 

stosowania. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 02.05.2023 r. 

 

 

z up. Dyrektora Gminnego Żłobka Smykolandia 

                           Anna Chrapkowska 


